
แบบเขียนรายงานผลด าเนินงานโครงการฉบับสมบูรณ์ 
โครงการบริการวิชาการแก่สังคม มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร  

------------------------------------------------------ 
  
 เพ่ือให้การจัดท ารายงานผลการด าเนินโครงการบริการวิชาการแก่สังคมมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร 
เป็นไปในทิศทางเดียวกัน มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครจึงได้ก าหนดรายละเอียดและรูปแบบในการจัดท า
รายงานผลการด าเนินงานโครงการขึ้น ซึ่งจะช่วยในการก ากับติดตาม และดูผลสัมฤทธิ์ของการท างาน อีกทั้งยัง
เป็นตัวอธิบายถึงขั้นตอนการด าเนินงาน ตั้งแต่ต้นน้ าสู่ปลายน้ า ให้ปรากฏชัดเจนมากข้ึน ดังนี้ 
 
รูปแบบการจัดท ารายงาน ประกอบด้วย 
 

1. หน้าปก ประกอบด้วยรายละเอียด ตามตัวอย่าง ดังส่วนที่ 1 
2. เนื้อหา ประกอบด้วยรายละเอียด ตามตัวอย่าง ดังส่วนที่ 2 
3. ภาคผนวก ประกอบด้วยรายละเอียด ตามตัวอย่าง ดังส่วนที่ 3 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จัดท าโดย  สถาบันวิจัยและพัฒนา 
                                          
 
 
 
 
 
 
  



 
 

  
 
 
  

 
 

                                                                       
 

 
รายงานผลการด าเนินงานโครงการ .................................... 

 
 

ชื่อโครงการ  ................................................... 
 

กิจกรรม (ถ้ามี) ........................................................................................ 
 
 

โดย 
……………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………. 

 
 

คณะ .......................................... 
มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร 

 

  

โลโก ้
มหาวิทยาลัย 

โลโก ้
หน่วยงาน 
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2.   เนื้อหาสาระ 

ในการจัดท ารายงานผลการด าเนินงานฉบับสมบูรณ์  ให้ผู้รับผิดชอบโครงการจัดพิมพ์เอกสารโดยใช้
ตัวอักษร  TH SarabunPSK  ขนาด 16 pt  จัดรูปแบบหัวข้อและอ่ืน ๆ ได้ตามความเหมาะสม  โดยให้มี
ส่วนประกอบ ดังนี้ 

1. ค าน า 
2. สารบัญ 
3. บทสรุปผู้บริหาร 
4. รายละเอียดของโครงการ   ให้ระบุรายละเอียดของโครงการ ตามแบบเสนอโครงการที่ได้รับ

อนุมัติจากอธิการบดี  โดยประกอบด้วยส่วนต่าง ๆ ดังนี้ 
4.1 หลักการเหตุผล  
………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………… 
4.2 วัตถุประสงค์ของโครงการ 
………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………… 
4.3 สอดคล้องกับยุทธศาสตร์  
     -    ความสอดคล้องกับยุทธศาสตร์ระดับชาติ ................................................................ 

- ยุทธศาสตร์มหาวิทยาลัย ยุทธศาสตร์ที่   ................................................................   
          เป้าประสงค์ท่ี ..................................................................................................... .....  
          กลยุทธ์ที่ .......................................................................................................... ........ 
4.4 กลุ่มเป้าหมาย 

-  พ้ืนที่ หมู่บ้าน/ชุมชน ......................................... ต าบล/แขวง ................................  
 อ าเภอ/เขต .......................................... จังหวัด ...................................................... 
-  จ านวน .................................. หมู่บ้าน/ชุมชน 
-    คุณสมบัติ 
     ..................................................................... ............................................................. 
 ………………………………………………………………………………………………………………….. 

   ………………………………………………………………………………………………………………….. 
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4.5 แผนการด าเนินงาน 
- ก าหนดการ วัน-เดือน-ปี   
- เนื้อหาสาระ/รายละเอียด 
…………………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………..........................................……………….. 
............................................................................................................................. .............................................. 

- การบูรณาการกับการเรียนการสอน วิชา ..................................................................   
- การบูรณาการกับการวิจัย โครงการ ........................................................................ . 

4.6 แหล่งทุนสนับสนุน ……………………………………………………………………………………………… 
- งบประมาณท่ีได้รับจัดสรร ทั้งสิ้น ................................................... บาท 
- เบิก – จ่าย ตามจริง  ....................................... บาท  คงเหลือ .......................... บาท 

 
5. ตัวช้ีวัดความส าเร็จของโครงการ  

5.1 เชิงปริมาณ  
1) อาจารย์/บุคลากร ............... 
2) นักศึกษา …………… 
3) ประชาชน/ชุมชน ……………. 

5.2 เชิงคุณภาพ  
…………………………………………………………………………………………………….............……………… 

…………………………………………………………………………………………………..........................................……………….. 
............................................................................................................................. .............................................. 

 
5.3 อ่ืน ๆ ที่ก าหนดไว้ (ถ้ามี) 

………………………………………………………………………………….............………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………..........................................……………….. 
............................................................................................................................. .............................................. 

 
6. ขั้นตอนและวิธีการด าเนินงาน 

6.1  การวางแผน (P) 
…………………………………………………………………………….............……………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………..........................................……………….. 
............................................................................................................................. .............................................. 
 



6.2 การลงมือปฏิบัติ (D) 
…………………………………………………………………………….............……………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………..........................................……………….. 
...........................................................................................................................................................................  
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

6.3 การประเมินผล (C)  
…………………………………………………………………………….............……………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………..........................................……………….. 
............................................................................................................................. .............................................. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

6.4 การปรับปรุงแก้ไข (A) 
…………………………………………………………………………….............……………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………..........................................……………….. 
................................................................................................................................... ........................................ 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

7. ผลการด าเนินงาน   
7.1 การด าเนินงานในภาพรวมตามแผนและวัตถุประสงค์ของโครงการ/กิจกรรม 

…………………………………………………………………………….............……………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………..........................................……………….. 
............................................................................................................................. .............................................. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………... 

7.2 การบรรลุตามตัวชี้วัดและค่าเป้าหมายที่ก าหนดไว้ในโครงการ/กิจกรรม 
…………………………………………………………………………….............……………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………..........................................……………….. 
...................................................................... .....................................................................................................  
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

7.3 ผลการประเมินความพึงพอใจของผู้รับบริการ (ให้ระบุเป็นค่าร้อยละ หรือค่าเฉลี่ย ห้ามเขียน
ว่า มากกว่า 3.5 พร้อมทั้งการแปลผล เช่น ดี ดีมาก)  
…………………………………………………………………………….............……………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………..........................................……………….. 
............................................................................................................................. .............................................. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 



7.4 ผลส าเร็จของการบูรณาการกบัการจัดการเรียนการสอน/การวิจัย 
1) การบูรณาการโครงการบริการวิชาการกับการเรียนการสอน ให้ระบุ รหัสวิชา ชื่อรายวิชา 

ชื่ออาจารย์ประจ าวิชา นักศึกษา ภาคปกติ/ภาค กศ.พบ.) และรายละเอียดการบูรณา
การเป็นอย่างไร ความส าเร็จในการบูรณาการกับการเรียนการสอน ให้ระบุถึง
รายละเอียดวิธีการด าเนินงาน ที่น าการบริการวิชาการเข้าไปบูรณาการกับการเรียนการ
สอน  ตามท่ีได้ก าหนดแผนการด าเนินงาน รวมถึงผลที่เกิดขึ้นกับนักศึกษา 

…………………………………………………………………………….............……………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………..........................................……………….. 
............................................................................................................................. .............................................. 

2) การบูรณาการโครงการบริการวิชาการกับการวิจัย ให้ระบุ ชื่องานวิจัย ชื่อนักวิจัย และ
รายละเอียดการบูรณาการเป็นอย่างไร 

…………………………………………………………………………….............……………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………..........................................……………….. 
............................................................................................................................. .............................................. 

8. การประเมินประโยชน์และผลกระทบของโครงการ  
8.1 ผลที่เกิดขึ้นกับนักศึกษา 

…………………………………………………………………………….............……………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………..........................................……………….. 
.............................................................................................................. ............................................................. 

ผลที่เกิดขึ้นกับคณาจารย์/บุคลากร 
…………………………………………………………………………….............……………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………..........................................……………….. 
............................................................................................................................. .............................................. 

8.2 ผลที่เกิดขึ้นกับชุมชน/ท้องถิ่น/สถานศึกษา/หน่วยงานต่าง ๆ 
…………………………………………………………………………….............……………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………..........................................……………….. 
............................................................................................................................. .............................................. 

9. องค์ความรู้ที่น าไปถ่ายทอดสู่ชุมชน 
.......…………………………………………………………………………….............……………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………..........................................……………….. 
............................................................................................................................. .............................................. 
.................................................................................... .......................................................................................  
 



10. องค์ความรู้ที่ได้จากชุมชน (ถ้ามี) 
.......…………………………………………………………………………….............……………………………..………… 

…………………………………………………………………………………………………..........................................…………….......
.............................................................................................................. ..........................................................….. 
 

11. จุดแข็งของโครงการ/กิจกรรม 
.......…………………………………………………………………………….............……………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………..........................................……………….. 
............................................................................................................................. .............................................. 

 
12. จุดที่ควรพัฒนา/ปัญหาและอุปสรรค/และการด าเนินงานแก้ไข (ถ้ามี) 

………………………………………………………………………………………………….......................................... 
............................................................................................................................. .............................……………….. 
............................................................................................................................. ................................................. 

 
13. ข้อเสนอแนะ/สิ่งที่ต้องด าเนินการเพื่อการปรับปรุงแก้ไขให้มีผลการด าเนินงานที่ดีขึ้นในปี

ถัดไป 
.......…………………………………………………………………………….............……………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………..........................................……………….. 
..................................................................................................................................................... ...................... 
  



 
 

14. ภาคผนวก ประกอบด้วย 
14.1  หนังสือขออนุมัติจัดโครงการ/กิจกรรม 
14.2  รายละเอียดโครงการ/กิจกรรม และก าหนดการ 
14.3  ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินงาน 
14.4  ภาพกิจกรรมพร้อมค าบรรยาย 
14.5  รายชื่อและท่ีอยู่ที่สามารถติดต่อได้ของผู้ร่วมโครงการ (ถ้ามี) 
14.6  หนังสือเชิญวิทยากร (ถ้ามี) 
14.7  เอกสารอื่น ๆ ที่เก่ียวข้อง (ถ้ามี) 
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